
วาระประชุม เรื่อง
แนวทางการเปลี่ยนประเภทและวัตถุประสงค์การตรวจลงตรา ครั้งที่ 3
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4.1 ขั้นตอนการขออยู่ต่อโดยการเปลี่ยนเหตุผลการตรวจลงตราเพื่อการท างาน
(โดยคนต่างด้าวไม่ต้องเดินทางออกไปขอวีซ่า  Non – Immigrant B ใหม)่

คนต่างด้าวถือวีซ่าประเภท
คนอยู่ชั่วคราว (Non - Immigrant) คนต่างด้าวได้งานและจะท างาน

ติดต่อ กรมจัดหางาน
เพ่ือขอใบอนุญาตท างาน 
(คนต่างชาติเตรียมเอกสารทีจ าเป็น 
ต้องใช้ขอใบอนุญาตท างาน)

ติดต่อ สตม. 
ขออยู่ต่อในราชอาณาจักร เพ่ือท างานที่
ได้รับใบอนุญาตท างาน

ได้รับอนุญาตจาก สตม. ใหอ้ยูต่่อใน
ราชอาณาจักรตามวัตถุประสงค์เดิม 

อย่างน้อย 1 ครั้ง

ติดต่อ สตม. 
สตม. ประทับตรายกเลิกสิทธิ์เดิม 
ล่วงหน้าก่อนการอนุญาตสิ้นสุด                
ไม่น้อยกว่า 21 วัน



3

Non – B
(BOI)

กรณีผู้ถือ Smart Visa ต้องการเปลี่ยนไปถือวีซ่าประเภท Non-B (BOI)4.2.1

บริษัทที่ผู้ถือ
Smart Visa

จะไปท างานด้วย

Single
Window

BOI
ผู้ถือ

Non – B

ได้รับการตรวจลงตรา 
Non – B (และ Non-O 

กรณีมีผู้ติดตาม) 
ระยะเวลา 90 วัน

4

ยื่นขออนุญาตให้อยู่
ต่อในราชอาณาจักร
Single window

5

กรมการ
จัดหางาน

อนุญาตให้ท างาน

ขออนุมัติให้อยู่ต่อ
ในราชอาณาจักร

BOI

Single
Window

       

สตม.

อนุญาตให้
อยู่ในประเทศ

4.2 ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตราด้วยเหตุผลอื่น หลังสิ้นสุด Smart Visa 

ย่ืนขอประทับตราแจ้งพ้น 
Smart Visa ได้รับอนุญาต
ให้อยู่ราชอาณาจักรตาม

สิทธิเดิม แต่ไม่เกิน 21 วัน

2

* หนังสืออนุมัติต าแหน่งหนา้ท่ี
คนต่างด้าว
* ต้องมีระยะเวลา Visa เหลือไม่
น้อยกว่า 15 วัน

เอกสาร

ยื่นขอรับการตรวจลงตรา 
Non – B (และ Non-O

กรณีมีผู้ติดตาม)

3

สตม.
กก.3 บก.ตม.1

Passport
วุฒิการศึกษา
ประสบการณ์ท างาน

เอกสาร

ผู้ถือ
Smart Visa

รับหนังสือแจ้งพัน
จากหน่วย Smart Visa

1

หนังสือแจ้งพ้นจากบริษัท
แบบฟอร์มขอยกเลิก
Smart Visa

เอกสาร

ผู้ติดตาม Smart O

ผู้ติดตาม
Non - O
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4.2 การเปลี่ยนประเภทและขออยู่ต่อด้วยเหตุผลอื่น หลังสิ้นสุด Smart Visa 

4.2.2 กรณีผู้ถือ Smart Visa ต้องการเปลี่ยนไปถือวีซ่าประเภท Non-B (ธุรกิจ) ในที่ท าการตรวจคนเข้าเมืองที่มีเขตพื้นที่รับผิดชอบ

หนังสือแจ้งพ้น
Smart Visa จาก BOI

• หนังสือแจ้งพ้นจากบริษัท
• แบบฟอร์มขอยกเลิก
Smart Visa

เอกสาร
เงื่อนไข + เอกสารประกอบ

(1)

เป็นผู้ถือ Visa ประเภท
Non - Immigrant

(2)

รับหนังสือ
แจ้งพัน

จากหน่วย
Smart Visa

ผู้ถือ
Smart Visa

ผู้ติดตาม
Smart O

สตม.
กก.3 บก.ตม.1

ยื่นขอประทับตรา
แจ้งพ้น Smart Visa 

(Void)
ได้ล่วงหน้าไม่เกิน

21 วัน

กก.1 บก.ตม.1 ที่ท าการ
ตรวจคนเข้าเมือง

ขอขยาย
ระยะเวลาอยู่ต่อ

ในประเทศ

กรมการ
จัดหางาน

ยื่นขอรับ
ใบอนุญาตท างาน

เอกสาร เงื่อนไข + เอกสารประกอบ

Non – B
ธุรกิจ

ผู้ติดตาม
Non - O

ยื่นขอประทับตรา
Non– B

ยื่นขอประทับตรา
Non– O

• ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการ
พิจารณากรณีคนต่างด้าวขอรับ
และเปลี่ยนประเภทการตรวจลง
ตราเพื่อท างานและหรือเพ่ือ
ติดตาม
• การยื่นขอประทับตรา ต้องมี

ระยะเวลาเหลือไม่น้อยกว่า 15 วัน
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1. แบบค ำร้องขอเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ (แบบ ตม.87)
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำง (ถ่ำยเอกสำรหน้ำที่มขีอ้มลูส่วนตวั , รอยกำรตรวจลงตรำ , ตรำขำเข้ำ , รอยตรำอนุญำตกำรขออยู่ต่อฯ(ถ้ำมี) , บัตร ตม.6)
3. รูปถ่ำยขนำด 4 x 6 ซ.ม. หรือขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป
4. ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท
5. หนังสือชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นกำรจ้ำงงำนคนตำ่งดำ้ว และขอควำมรว่มมอืในกำรขอรับ หรือขอเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ (มีชื่อ, ต ำแหน่ง, ควำมรู้ ควำมสำมำรถ
และขอรับกำรตรวจลงตรำประเภท Non-B) (เรื่อง ขอรับหรือขอเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ/เรียน ผู้บัญชำกำรส ำนักงำนตรวจคนเขำ้เมอืง)
6. หนังสือรับรองกำรจ้ำง (ตำมแบบของกรมกำรจัดหำงำน)
7. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล (แสดงฉบบัจริง)
8. ส ำเนำใบส ำคัญกำรจดทะเบียนนติิบคุคล (แสดงฉบับจริง)
9. ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม และบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (ภพ.01 + หนังสือบริคณห์สนธิกำรเพิ่มทุน) (แสดงฉบับจริง)
10. ส ำเนำงบกำรเงินปลี่ำสุด รับรองจำกกระทรวงพำณิชย์ หรือกรมสรรพำกร (กรณียื่นฉบับส ำเนำต้องให้กรรมกำรลงนำมและประทบัตรำบริษัท/หจก. ทุกฉบับ)
11. ส ำเนำรำยกำรภำษีเงินไดน้ิตบิคุคล (ภ.ง.ด.50) รับรองจำกกระทรวงพำณิชย์หรือกรมสรรพำกร (กรณียื่นฉบบัส ำเนำตอ้งใหก้รรมกำรลงนำมและประทับตรำบริษัท/หจก. ทุกฉบับ)
12. ส ำเนำหลักฐำนกำรศกึษำและหลักฐำนกำรผ่ำนงำนของคนตำ่งดำ้ว ผ่ำนกำรรับรองจำกสถำนทตูและ กองนิติกรณ์ กระทรวงกำรตำ่งประเทศ (0-2575-1056-9)
13. ส ำเนำรำยกำรภำษีเงินได้นติบิุคคลธรรมดำของพนักงำนคนไทย (ภ.ง.ด.1) (ย้อนหลัง 3 เดือน พร้อมแนบรำยชื่อพนักงำนคนไทยทัง้หมด)
14. หนังสือขอควำมรว่มมอืจำกส ำนกังำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน, กำรนิคมอุตสำหกรรมหรือกำรปิโตรเลียมแหง่ประเทศไทย (กรณีได้รับกำรส่งเสริม BOI)
15. แสดงรูปภำพของบริษัทถำ่ยให้เห็นอำคำร ป้ำยชื่อบริษัท สภำพกำรท ำงำนที่มีพนักงำนก ำลังปฏิบัตงิำน, โต๊ะท ำงำนภำยในบริษัท หรือ อำคำร หรือโกดัง
ซึ่งแสดงให้เหน็ลักษณะงำน 6 – 7 ภำพ
16. หำกใน ภ.ง.ด.50 (หน้ำ 5 บรรทัดที่3 ) ไม่มีค่ำน้ ำ ค่ำไฟ ให้แสดงสัญญำเช่ำ บิลน้ ำมัน ค่ำไฟ ค่ำโทรศัพท์
17. แผนที่บริษัท

(1) เอกสารประกอบการยื่นขอรับหรือการขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราเพื่อท างานในบริษัท, หจก. รหัส B (อนุญาตไม่เกิน 90 วัน
โดยต้องมีระยะเวลาเหลืออยู่ไม่น้อยกว่า 15 วัน)

สตม. (ท้องท่ี)

ตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข
การพิจารณากรณีคนต่าง

ด้าวขอรับและเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตรา

เพ่ือท างาน

เง่ือนไข + เอกสารประกอบ

ยื่นขอประทับตรา
Non – B โดยระยะเวลา
เหลือไม่น้อยกว่า 15 วัน

(1)
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เอกสารประกอบการพิจารณาตามประเภทของกิจการ / นายจ้าง

(2) เอกสารประกอบการขอใบอนุญาตท างานคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร หรือได้รับอนุญาตให้เข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว
ตามกฏหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง (Non - Immigrant) โดยไม่ได้รับอนุญาตให้เข้ามาในฐานะนักท่องเที่ยวหรือผู้เดินทางผ่าน (Tourist / Transit)

สถำนประกอบกำรเอกชน
❑ 1.1 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลไทย และส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (ไม่เกิน 6 เดือน) หรือนิติบุคคลต่ำงด้ำวให้ยื่นส ำเนำใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว
ออกตำมพระรำชบัญญัติประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว พศ. 2542 พร้อมหลักฐำนกำรน ำเงินจำกต่ำงประเทศเข้ำมำใช้จ่ำยในประเทศไทย
❑ 1.2 ส ำเนำทะเบียนมูลค่ำเพ่ิม ภ.พ.01 ที่ระบุประเภทกิจกำร และ ภ.พ.09 หำกมีกำรเปลี่ยนแปลง
❑ 1.3 “กรณีนำยจ้ำงเป็นคนต่ำงด้ำว” ให้แนบส ำเนำใบอนุญำตท ำงำนของนำยจ้ำง หำกนำยจ้ำงผู้นั้นไม่ได้ท ำงำนในประเทศไทยและไม่มีใบอนุญำตท ำงำนต้องให้ Notary Public
และสถำนทูตไทยรับรองกำรมอบอ ำนำจให้กรรมกำรหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งลงนำมแทน
❑ 1.4 กรณีนำยจ้ำงประกอบกิจกำรท่ีต้องขออนุญำตตำมกฏหมำยอ่ืน หรือต้องมีหนังสืออนุญำตให้ด ำเนินกิจกำรจำกหน่วยงำนของรัฐที่เก่ียวข้องให้แนบหลักฐำนที่เก่ียวข้อง เช่น
หนังสืออนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน, หนังสืออนุญำตประกอบกิจกำรโรงแรม, ใบอนุญำตจำกองค์กำรอำหำรและยำ, ใบอนุญำตให้ประกอบธุรกิจน ำเที่ยว, ใบอนุญำตให้ใช้สถำนที่
เป็นสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร ๆลๆ
❑ 1.5 ส ำเนำหลักฐำนกำรจ่ำยเงินประกันสังคม และส ำเนำเอกสำรแสดงรำยได้ที่เป็นปัจจุบัน ได้แก่ งบกำรเงิน (ปีล่ำสุด) และ ภพ.30

เอกสารส าคัญส าหรับย่ืนค าขอรับใบอนุญาตท างาน

❑ 1. แบบรับค ำขอ ตท.1 และรูปถ่ำยขนำด 3x4 เซนติเมตร จ ำนวน 3 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน ที่ไม่ใช่รูปจำกคอมพิวเตอร์ / โพลำลอยด์)
❑ 2. หนังสือรับรองกำรจ้ำง (ตำมแบบท่ีก ำหนด)
❑ 3. ส ำเนำหนังสือเดินทำงหรือส ำเนำใบส ำคัญถิ่นที่อยู่และใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวพร้อมฉบับจริง
❑ 4. ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำและหลักฐำนกำรผ่ำนงำน (กรณีท่ีไม่สำมำรถน ำมำแสดงได้ ให้ใช้แบบฟอร์มตำมที่ก ำหนดไว้)
❑ 5. ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพในกรณีที่เป็นกำรประกอบวิชำชีพที่กฏหมำยก ำหนดให้ต้องได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ
❑ 6. ใบรับรองแพทย์ ซึ่งรับรองว่ำผู้ขอไม่มีโรคต้องห้ำมตำมคุณสมบัติข้อ 3 ในข้ำงต้น (ไม่เกิน 6 เดือน)
❑ 7. แผนที่ตั้งของสถำนประกอบกำร
❑ 8. หนังสือมอบอ ำนำจจำกคนต่ำงด้ำวติดอำกรแสตมป์ 10 บำท และส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำคนต่ำงด้ำวไม่มำยื่นค ำขอด้วยตัวเอง)
❑ 9. หนังสือมอบอ ำนำจจำกนำยจ้ำงติดอำกรแสดมป์ 10 บำท และส ำเนำบัตรประชำชนของนำยจ้ำงและผู้รับมอบอ ำนำจยื่นขอรับ

ใบอนุญาตท างาน

กรมการ
จัดหางาน

เป็นผู้ถือ Visa 
ประเภท

Non - Immigrant

เง่ือนไข + เอกสารประกอบ

(2)
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เป็นไปตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขของ

ประเภทวีซ่าท่ีต้องการจะเปลี่ยน

4.3 การด าเนินการขออยู่ต่อ ณ ที่ท าการตรวจคนเข้าเมืองที่มีเขตพื้นที่รบัผิดชอบ

เพื่อให้การขออนุญาตอยู่ต่อในราชอาณาจักรโดยเปลีย่นเหตุผลเป็นเพื่อการท างาน รวมถึง
การอนุญาตขออยู่ต่อหลัง Smart Visa สิ้นสุดเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ส านักงานขอความ
อนุเคราะห์ สตม. แจ้งให้เจ้าหน้าที่ สตม. ในทุกท้องที่รับทราบแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 
เพื่อให้สามารถปฏิบัติตามที่ได้มีการหารือในทันที หรือพิจารณาออกค าสั่งและระเบียบที่
เกี่ยวข้องตามความจ าเป็นและเหมาะสมต่อไป



ขอบคุณค่ะ


